OBEC
KOSTOMLATY NAD LABEM

Obec Kostomlaty nad Labem vyhlasuje dle zakona & 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o
Urednicich®)

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
na obsazeni pracovni pozice

»Samostatny referent/ka statni spravy a samospravy*

Misto vykonu prace: Obecni ufad Kostomlaty nad Labem, Hronéticka 237, 289 21 Kostomlaty nad Labem

Druh prace: zajistovani vykonu statni spravy a samospravy
pfiprava a realizace jednotlivych investic malého rozsahu
pfiprava zadavacich fizeni na investi¢ni akce a opravy
kompletni administrace vefejnych zakazek
pfiprava a zajistovani dokumentace pro stavebni povoleni
spravni fizeni k Zadosti o povoleni zviastniho uzivani mistnich komunikaci
pridélovani Cisel popisnych
zajistovani agendy stavajicich i nové vznikajicich vodovodl a kanalizaci ve vlastnictvi
obce, zajisténi a kontrola dodrzovani termind planu obnovy vodovod(l a kanalizaci
dohled na udrzbu a opravu vodovodnich siti a pfipojek
evidence nemovitosti a sprava archivu projektové dokumentace staveb
kontrola dodrzovani termind, rozpoétd a technickych parametr(i projekt
uzavirani kupnich smluv a smluv o zfizeni vécného bfemene
administrativni zajisténi jednani rady obce
zajistovani dalsich ¢innosti, pfidélenych starostkou nebo mistostarostou obce, rovnéz
zajistovani rozhodnuti zastupitelstva obce a rady obce
vidimace, legalizace, agenda Czech Point

Termin nastupu: nastup mozny ihned

Platové zarazeni: 11 platova tfida dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanc(l ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdejsich predpist

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru trednika (§ 4 zakona o urednicich):
statni ob&anstvi CR, pfip. trvaly pobyt CR u cizich statnich ob&and
vék minimalné 18 let
zpUsobilost k pravnim tkontm
trestni bezuhonnost
ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky: minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, nejlépe technického nebo stavebniho
zaméfeni
zkuSenost/praxe v obdobné innosti
samostatnost, odpovédny pfistup k plnéni tkoll, vysoké pracovni nasazeni
znalost prace na PC (Word, Excel)
organizacni schopnosti
flexibilita, spolehlivost, schopnost samostatné prace a rozhodovani
zakladni orientace v projektové a stavebni dokumentaci a ve stavebnim zakoné
orientace v oblasti vefejné spravy a samospravy
RP sk. B

Prihlaseni do vybérového Fizeni
Prihlasky k vybérovému fizeni musi byt pisemné, musi obsahovat udaje a pfilohy nize uvedené a musi byt
doruéeny ve stanovené |hité.




OBEC
KOSTOMLATY NAD LABEM

Nalezitosti prihlasky:
- jméno, piijmeni uchazece, pfipadné titul
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfislusnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- Cislo ob&anského prliikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob&ana
- e-mailovy a telefonicky kontakt
- datum a podpis uchazece

K pFihlasce musi byt pFiloZzeny tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Gdaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech

b) vypis z evidence Rejstfiku trestli ne stars$i nez 3 mésice, u cizich statnich
prislusnikl téZ obdobny doklad vydany domovskym statem — pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim

c) ovérend kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani (v&. dodatku k diplomu,
byl-li vydan)

d) pfipadna osvédéeni o absolvovanych kurzech a Skolenich

e) uchazecem napsany motivaéni dopis

Misto, zpuisob a lhiita doruceni pfihlasky:

Pisemné pfihlasky s poZadovanymi doklady zaslete v zalepené obalce oznacené ,NEOTVIRAT - VR
SAMOSTATNY REFERENT — SPRAVA" na adresu: Obecni Ufad Kostomlaty nad Labem, Hronéticka 237, 289
21 Kostomlaty nad Labem nebo osobné predejte v podatelné Obecniho uradu Kostomlaty nad Labem na téze
adrese.

Lhata pro podani (doruc¢eni) prihlasek je 10.12.2025

Po uplynuti terminu pro podani pfihlasek budou uchazedi splfiujici podminky uvedené v tomto vybérovém fizeni
kontaktovani. Kontaktovani uchazeci poté budou pozvani k Ustnimu pohovoru, na zakladé kterého bude vybran
uchazeg, se kterym bude uzaviena pracovni smlouva.

Obec Kostomlaty nad Labem si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoli v jeho pribé&hu nebo
nevybrat Zadného uchazece.

Bliz§i informace na telefonu ¢&islo 734 202 166 nebo e-mail: po‘datelna@kostomlatv—obec.cz

Poskytnuté osobni udaje uvedené v pfihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybérového
fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. NaleZitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v souladu
se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o Grednicich uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakondl.
Poskytnuté materialy obsahujici osobni udaje budou po skon&eni vybérového fizeni uchazeci/uchazeéce
vraceny. V pfipadé, Ze se zasilka vrati jako nedoru¢ena, budou vSechny dokumenty uchazece skartovany.
Podle ust. § 9 odst. 6 zakona ¢. 3122002 Sb., o ufednicich samospravnych celk(i a o zméné nékterych zakond,
uchaze&/uchazecka nese naklady, které mu/ji u€asti ve vybé&rovém fizeni vznikly.

V Kostomlatech nad Labem dne 24.11.2025

Vyvéseno na uredni desce dne:

Sejmuto dne:




